
附件 3a-1 

國立屏東科技大學校史館受理文物捐贈與徵集作業要點

(草案) 
 

經113年9月12日本校行政會議第288次會議修正通過 

 

一、國立屏東科技大學（以下簡稱本校）校史館（以下簡稱本館）為推廣本校悠久之

校史及增進本校學術研究、歷史考證、業務往來合作及活動辦理之需要，特訂定

「國立屏東科技大學校史館受理文物捐贈與徵集作業要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本館文物徵集以符合本校各時期（包含：高雄州立屏東農業補習學校、高雄州立

屏東農業學校、臺灣省立屏東農業職業學校（農校）、臺灣省立農業專科學校（農

專）、臺灣省立屏東高級農業職業學校（農校）、臺灣省立農業專科學校（合併）、

臺灣省立屏東農業專科學校、國立屏東農業專科學校、國立屏東技術學院、國立

屏東科技大學）之歷史文物，並提供研究、展示與推廣及發揚本校校史為宗旨。 

三、本館文物受理捐贈與徵集範圍類別如下： 

(一) 校史文物：如本校創校文物、校徽、校旗、代表性重要競賽獎盃或獎狀、姊妹校

及外賓贈予紀念品或具有本校歷史價值之相關物品。 

(二) 出版品：本校過去發行之紀念刊物、專輯特刊、畢業紀念冊或相關書籍等。 

(三) 本校地圖、校內建築資料：具史料之校址地圖、校內建築物設計圖、建物動土、

落成典禮等籌備資料或修復紀錄及其他具建築物相關重要文件等。  

(四) 公文類：非現行之公文書，經審查具史料且永久保存價值之公文書及手稿等。 

(五) 人物紀錄：本校傑出校友、職員、師長或學生之相關獲獎事蹟及紀錄或個人典藏

之文物或手稿等。 

(六) 數位影音出版品：本校歷年簡介光碟、重大活動影片或紀錄、口述歷史或校史人

物專訪或參訪等多媒體資源。 

(七) 重要媒體報導：媒體刊載與本校榮譽相關事件或活動之數位資料。 

(八)其他重大校史資料：未登載於上述類別且有助於本館推廣校史之重大文物或資料。 

四、本校校史文物依捐贈、移交、複製、索贈等途徑徵集，並應填寫「國立屏東科技

大學校史館捐贈合約書」（附件一）、「國立屏東科技大學校史館接受校史文物捐

贈暨授權書」（附件二）及「國立屏東科技大學校史館文物交付證明單」（附件三），

取得捐贈或授權利用。 

(一) 捐贈：鼓勵校友或民眾同意捐贈資料或文物入館典藏。 

(二) 移交：本校機關通報及審查具蒐藏價值之文物，經原保管單位同意後移交本館典

藏。 

(三) 複製：如有未能採購或受理捐贈之文物，能協商並以攝影、掃描複製等電子檔案

方式取得原文物之複製品。 
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(四) 索贈：經本館主動調查且有利推廣本校校史之文物，向原所有權人徵集且同意贈

予本館蒐藏。 

五、送存本館文物經查核具實質優異之貢獻者，由本校圖書與會展館簽請本校核定後

給予感謝狀乙紙。 

六、本校校史文物登錄建檔與盤點入庫管理作業如下： 

(一) 經受理捐贈本校之校史文物，由本館專責人員協助登錄建檔(數位方式)保存及維

護。  

(二) 校史文物登錄建檔及入庫規定： 

1. 文物典藏登錄號作業：文物確定典藏後，須給予典藏登錄號，並於校史文物適當處

標記典藏登錄號標籤或以其他方式標示之。 

2. 文物電子化建檔作業：經受理捐贈之文物，須以拍照或掃描等數位方式存檔及保存，

以建立完整、詳細及安全資料管理。 

3. 受理捐贈之文物經查核有助於推廣本校校史，得公開至本館網站之「數位典藏區」。 

4. 入庫保存：依類別或典藏登錄號存放於庫，爾後能視本館需求公開展示。  

5. 文物清潔與狀況檢視：文物於入庫前，應先進行清潔等相關作業，如文物須先修復，

如：除黴、舊化、污漬、去蟲或重大破損等，可專案簽報修復，經核准並在修復

後於期限內驗收還庫。 

(三) 校史文物得視其價值及保存狀況，予以複製(印)。 

(四) 校史文物應定期或不定期進行清查盤點，盤點紀錄應由專責人員彙整後，陳報館

長核備。 

七、調借校史文物之程序及規定如下： 

(一) 本館文物之調借，僅依本校公務之需要時，如閱覽、拍攝、展覽及複製(印)等。 

(二) 非經申請調借程序，任何校史文物皆不得攜出本館；如文物需提前借調，應先填

寫「國立屏東科技大學校史館文物調借申請單」（附件四）並經申請核准後，由專

責人員協助辦理文物調借事務。 

(三) 使用校史文物前須將雙手清洗並擦拭乾淨，必要時依本館要求戴上手套及口罩；

使用文物時應至於陰涼乾燥之平面處，不得斜放或捲摺，亦不得於文物上塗寫或

畫記任何文字、記號及符號。 

(四) 調借校史文物之歸還：以「國立屏東科技大學校史館文物調借申請單」之歸還日

期為原則且皆須依調借文物及其內容逐項核對點交且無誤。 

(五) 本館校史文物之申請僅限非營利用途，並禁止外流或另作他用，若經查核有不當

使用者，相關責任由借用單位或借用人自行負責。 

八、參觀本館時禁止觸摸任何展品及有助於維護館內營運或維護之設備。 

九、本要點經行政會議審議通過後施行，修正時亦同。
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國立屏東科技大學校史館捐贈合約書 

立合約書人                 （捐贈方，以下簡稱甲方） 

           國立屏東科技大學（受贈方，以下簡稱乙方） 

甲方於民國       年     月      日捐贈文物予乙方，如「國立屏東科技

大學校史館文物交付證明單」，雙方同意捐贈條款如下： 

一、 甲方同意就「國立屏東科技大學校史館文物交付證明單」所列之捐贈

物之所有權，以無條件之方式贈與及移轉所有權給乙方。 

 
二、 甲方已聲明所捐贈之物品來源明確且產權清楚，且對於捐贈之物品有

全權處理之權限。 

 
三、 甲方所捐贈之物品，乙方有完全的處理權限。 

四、 乙方接受甲方所捐贈之物品應妥善保存，若利用捐贈之物品從事展示、

展覽或於乙方之校史館網站公開、及校史推廣等，得註明甲方為該物

品之捐贈方。 

 
五、 本合約經雙方簽署後立即生效；若合約之任何增、刪、修正等行為，應

再經雙方書面合意為之。 

 
六、 本合約之國立屏東科技大學校史館文物交付證明單亦視為本合約之一

部分。 

 
七、 本合約一式二份，由甲與乙雙方各執一份為憑。 
 

附件一 
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國立屏東科技大學校史館接受校史文物捐贈暨授權書 

本人（單位）___________（以下簡稱授權人）同意授權國立屏東科技大學

得將本人所提供_______________（文物、照片、文獻等）共計________件，

授權國立屏東科技大學校史館典藏、展覽或複製之使用，並供國立屏東科技

大學校史館網站使用或刊登於本校發行之出版品、文宣品，且對於予本校文

物典藏後之使用方式皆已無條件限制為原則。 

捐贈者資料 

授權人  

身分證字號  

身分別 
□校友□本校退休之教職員□社會人士 

□其他：_________ 

畢業年/系別 

(非校友免填) 
民國______年_______科、系(所) 

通訊地址  

連絡電話  

電子信箱  

捐贈物內容簡述 

件數  

文物狀況 

 

捐贈物附件 □有，請說明：________________________       □無 

捐贈人捐贈上述所列之文物予國立屏東科技大學，並同意接受下列事項： 

一、 捐贈人應確認所捐贈之文物為本人所擁有，且保證捐贈之物品無任何第三人主 

張所有權及相關權益；如涉及或侵害他人權益，本校一概不負責任，由捐贈人

擔負所有法律責任，且與本校無關。 

二、 本校接受捐贈人之捐贈物後，皆取得該捐贈物之所有權及相關著作財產權及附 

件之資料；捐贈物經本校典藏後不得要求本校撤銷或返還捐贈物。 

三、 本校對於受捐贈之物，得適時配合本校展覽予以展出及出版相關文宣或刊物， 

展出時得標註捐贈人之姓名，且可函邀捐贈人參觀。 

捐贈者簽名（用印）：_______________   捐贈時間：_____年____月_______日 

附件二 
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國立屏東科技大學校史館文物交付證明單 

茲承______________先生/女士/單位，交付本校校史館_________文物，共計_______

件，交付清單如下（本交付證明一式二份，雙方各執一份為憑）： 

交付文物序號 文物名稱 數量 單位 附件 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

承辦人： 

交付人（單位）： 

    （乙聯：本館留存） 

交付日期：中華民國_____年_____月_____日

附件三 
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國立屏東科技大學校史館文物交付證明單 

茲承______________先生/女士/單位，交付本校校史館_________文物，共計_______

件，交付清單如下（本交付證明一式二份，雙方各執一份為憑）： 

交付文物序號 文物名稱 數量 單位 附件 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

承辦人： 

交付人（單位）： 

    （甲聯：捐贈方留存） 

交付日期：中華民國_____年_____月_____
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國立屏東科技大學校史館文物調借申請單 
申請時間：西元____年___月___日 

申請單位  姓名  

職稱  連絡電話  

E-mail  

申請用途 
□學術研究□歷史考證□業務往來□活動辦理 

□其他，請說明：_______________________ 

借調文物日期 

西元____年____月____日____時____分 

至 

西元____年____月____日____時____分 

調借申請 

文物序號 

文物典藏登入號 

(無則免填) 
文物名稱或內容簡述 申請項目 

1   

□閱覽 

□拍攝 

□展覽 

□複印(僅黑白) 

□掃描 

□其他，請說明______ 

2   

□閱覽 

□拍攝 

□展覽 

□複印(僅黑白) 

□掃描 

□其他，請說明______ 

3   

□閱覽 

□拍攝 

□展覽 

□複印(僅黑白) 

□掃描 

□其他，請說明______ 

注意事項 

1. 本表單所蒐集之個人資料僅作為國立屏東科技大學校史館文物借調申請之服務，並 

依個人資料保護法及相關規定處理及利用。 

2. 有關本校校史館文物相關應用及規定，請依照《國立屏東科技大學校史館受理文物 

捐贈、徵集作業要點》辦理。 

3. 本館所提供之資料僅限於申請用途欄位之類別，如觸犯智慧財產權及相關個人資料 

保護法等情形，本館一概不負責任，並由申請人自負。 

4. 本館保有駁回文物調借申請之權利。 

5. 提交本表單視為同意注意事項等相關規定。 

 

 

附件四 


